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PLAN DE ACCION TITORIAL DA FACULTADE DE QUIMICA

O Plan de Accién Titorial (PAT) da Facultade de Quimica recolle o conxunto de accions planificadas para acoller,
guiar, orientar e acompafiar ao alumnado durante os seus estudos universitarios.

Pretende facilitar a integracion na Institucidn e servir de ponte entre o alumnado e os diferentes servizos.
Ademais contrible a personalizar a educacién universitaria e da soporte ao alumnado no seu proceso de
formacion nas titulaciéns que se imparten no Centro: Grao en Quimica, Dobre Grao en Fisica e Quimica,
Dobre Grao en Quimica e Bioloxia, Master Universitario en Investigacion Quimica e Quimica Industrial,
Mdster en Quimica Orgdnica, Master en Quimica Tedrica e Modelizacion Computacional e Master
Universitario en Quimica na Fronteira coa Bioloxia e a Ciencia de Materiais.

As acciéns que integran o PAT planificanse, desenvélvense e avalianse segundo o proceso PC-03 Apoio a
estudantes do Manual de procesos da Facultade de Quimica.

O PAT da Facultade de Quimica aprobouse na Comisién de Calidade do Centro con data do 17 de decembro
de 2021, e posteriormente na Xunta de Facultade con data 19 de xaneiro de 2022.

1. Obxectivo

Establecer un sistema de informacidn, orientacidén e seguimiento académico para o estudantado dos
titulos que se imparten na Facultade.

2. Actividades, destinatarios e responsables

O Plan de Accidn Titorial da Facultade de Quimica aglutinase en catro tipos de actividades ou programas
que se detallardn nos seguintes apartados:
1. Programa de Alumnado Titor
. Apoio Titorial Extraordinario
1.  Titorizacidn de alumnado do Grao en risco de abandono
IV. Actividades de Orientacion e Formacion

Destes, os dous primeiros (dirixidos ao alumnado do Grao) tefien caracter institucional: o Programa de
Alumnado Titor réxese pola convocatoria feita polo Programa A Ponte da USC e o Apoio Titorial Extraordinario
é responsabilidade do Servizo de Xestidn da Oferta e Programacion Académica da USC.

Apoidandose nestes dous programas organizados con caracter xeral pola USC, o Centro farad especial
fincapé nas duas seguintes actividades: Titorizacion de alumnado do Grao en risco de abandono e
Actividades de Orientacién e Formacion, nas que plasmara as accions especificas para o estudantado dos
titulos de Grao e Master que se imparten no mesmo.



I. Programa de Alumnado Titor

Este programa réxese pola convocatoria anual feita polo Programa A Ponte da USC. Esta dirixido
ao estudantado da USC que queira exercer como titor e titora do novo alumnado que se
incorpora a Universidade.

1. Obxectivo

Formacion de alumnado que cursa estudos en cursos avanzados para que poida exercer como
titor doutro estudantado de cursos inferiores. Ademais, este alumnado podera colaborar en
actividades de promocién das titulaciéns do Centro.

2. Unidade organizativa e cargos responsables

A Facultade de Quimica, a través da decana e a coordinadora do Programa A Ponte en Quimica,
xunto co Programa A Ponte, son os encargados de executar este programa.

3. Destinatarios

O alumnado titor é un estudante matriculado no Grao en Quimica, preferiblemente de 22 curso
ou seguintes, que orienta e apoia ao novo alumnado que se incorpora ao Centro, tratando de
favorecer a sua integracion.

4. Descricidn do Programa

O programa estrutirase en dous cursos: o primeiro é un curso tedrico no que se forma ao
alumnado nas técnicas precisas para poder orientar ao estudantado de novo ingreso na USC.
No segundo curso o alumnado exerce os labores propios de titor, colabora nas actividades do
Programa A Ponte, colabora na acollida ao estudantado estranxeiro, desenvolve apoio para o
Servizo de Voluntariado, etc.

A participacién nesta actividade ten un recofiecemento académico de 6 ECTS.

5. Planificacidn de actividades

O alumnado titor participara activamente nas seguintes actividades:

a) Recepcidon do alumnado de novo ingreso e de programas de intercambio; formacion de
grupos de contacto. Actividades informativas para o estudantado novo.

b) Participacion na difusién da USC nos centros de ensino medio de Galicia.

C) Participacidn nas visitas de alumnado de secundaria as instalaciéns da USC.

d) Publicitar o Programa de Titores.

6. Indicadores de Seguimento

Os indicadores para seguir o desenvolvemento do Programa de Alumnado Titor seran o
numero de solicitudes, o numero de alumnado titor, asi como o numero de actividades
desenvolvidas ao longo do curso polo alumnado titor.

Na convocatoria establécese que o nimero maximo de alumnado participante neste programa é
de 4 portitulacidn e este é o nimero que convoca sempre a Facultade.



Il. Apoio Titorial Extraordinario

Esta actividade réxese pola convocatoria feita polo Servizo de Xestion da Oferta e Programacién
Académica da USC en cada curso académico.

1. Obxectivo

Axudar ao estudantado a superar aquelas materias que lle presenten especiais dificultades.

2. Unidade organizativa responsable

O Servizo de Xestion da Oferta e Programacién Académica é o responsable de xestionar esta
actividade e os Departamentos implicados na docencia son os responsables de executala
seguindo as instruciéns establecidas na convocatoria.

Nesta actividade, o Centro limitase a dar traslado das solicitudes recibidas aos
Departamentos e comunicar a informacién ou consultas recibidas.

3. Destinatarios

Alumnado matriculado en calquera titulacién oficial da USC, agas nas de posgrao, que reulna os
requisitos establecidos na convocatoria.

4. Descricidn da Actividade

Na convocatoria establécense os requisitos que debe cumprir o alumnado para poder solicitala,
prazos de solicitude, actuacion dos érganos que intervefien no procedemento (Vicerreitoria de
Organizacion Académica e Persoal Docente e Investigador, Centros, UXA, Diretores dos
Departamentos e Profesores Titores), elaboracion das Actas, etc.

De acordo coa convocatoria, a Facultade de Quimica corresponderalle unicamente dar traslado
as solicitudes recibidas aos Departamentos e informalos de calquera consulta que tefia que ver
cos solicitantes e o cumprimento dos requisitos establecidos na convocatoria anual.

A metodoloxia de aprendizaxe establecerase entre o profesor-titor e o alumno.

5. Indicadores de Seguimento

Os indicadores que se empregaran para seguir o desenvolvemento do Apoio Titorial
Extraordinario serdn o numero de alumnado titorizado, asi como a porcentaxe que supera
a materia titorizada.



Ill. Titorizacion de alumnado do Grao en risco de abandono

1. Obxectivo

Evitar o abandono do alumnado no primeiro curso e cofiecer as causas do mesmo.

2. Unidade organizativa e cargos responsables

A Facultade de Quimica, a través da decana, o vicedecano e a coordinadora de Calidade.

3. Destinatarios

Alumnado matriculado no primeiro curso do Grao en Quimica e que no primeiro semestre
non superara ningunha materia.

4. Descricion da actividade

Unha vez finalizados os exames do primeiro semestre do Grao en Quimica, a Area de Calidade e
Mellora dos Procedementos envia unha lista do alumnado sen contidos superados nin
recofiecidos no primeiro semestre de docencia.

O Centro, a través do vicedecano e a coordinadora de Calidade, porase en contacto con este
alumnado para concertar unha entrevista individual.

Desta entrevista, e do expediente do alumno, recollerase informacidn coa que logo se fard un
informe sobre o perfil do estudantado en risco de abandono e a sua incidencia.

5. Indicadores de Seguimento

Os indicadores que se empregaran para seguir o desenvolvemento da Titorizacién de
Alumnado en Risco de Abandono seran o n? de alumnado que vén ds entrevistas e o n® final de
abandonos.



IV. Actividades de Orientacion e Formacion

Nesta epigrafe recdllense todas as actividades dirixidas a favorecer a aprendizaxe e o
desenvolvemento do alumnado (tanto de Grao como de Master), dende a sUa incorporacion a
Facultade ata a finalizacidon dos seus estudos, asi como & preparacion para a sua futura vida
laboral.

1. Obxectivos

e Facilitar ao estudantado a integracidén no sistema universitario.

e Facilitar informacién ao estudantado sobre aspectos académicos relacionados co
desenvolvemento dos plans de estudos, sistemas de traballo, horarios, sistema de
avaliacion, outras actividades académicas, etc.

e Dotar ao estudantado dun instrumento de orientacion e apoio que lle facilite a base do
seu propio proxecto académico.

e Orientar na traxectoria curricular.

e Informar sobre saidas profesionais.

e Buscar mecanismos de apoio e mellora para a comunicacién entre o estudantado e entre
o estudantado e o profesorado.

2. Unidade organizativa e cargos responsables

A Facultade de Quimica, a través da decana, do vicedecano, da coordinadora de Calidade e
dos coordinadores dos Masters que se imparten no Centro.

3. Destinatarios

Alumnado do Grao, Dobres Graos e Masters.

4. Descricidn da actividade

A realizacion destas actividades de Orientacién e Formacidn estara condicionada pola situacion
sanitaria e as limitaciéns impostas pola pandemia do SARS-Cov-2.

4.1. GRAO EN QuimMICA

As actuacions en orientacion e titoria planificadas para o estudantado do Grao e dos dobres
Graos que se imparten na Facultade son as seguintes:

ALUMNADO DE INICIO DE ESTUDOS

e Xornada de benvida para recibir ao estudantado de primeiro curso e de
programas de intercambio.

- No acto de acollida participan o equipo decanal, o profesor/a coordinador/a
de primeiro curso, o profesor/a coordinador/a do programa A Ponte na
Facultade, o alumnado titor do Programa A Ponte e a directora da Biblioteca.
Proporcidnase informacién sobre aspectos académicos relacionados co
desenvolvemento do plan de estudos que inicia, asi como dos diferentes
servizos que ofrece a USC de cara a facilitarlle a sua integraciéon no sistema
universitario.

- Visita as instalacions da Facultade co apoio do alumnado titor.

e Curso basico de seguridade no laboratorio. O curso esta impartido pola coordinadora
de primeiro curso e é obrigatorio obter unha cualificacidn de apto antes de comezar



as practicas de laboratorio.

Curso de competencias informacionais bdsico organizado pola directora da
biblioteca da Facultade. As actividades a realizar son un test inicial, 5 mddulos
tedricos con exercicios en cada mddulo e unha enquisa de satisfaccion.

MOBILIDADE

Charla informativa/orientacion do coordinador/a do titulo e do responsable
académico de mobilidade (RAM) sobre os Programas de Mobilidade e Intercambio
(en colaboracidn co SER, Servizo de Relacidns Exteriores).

Atencién ao estudantado entrante para facilitarlle a integraciéon no sistema
universitario. Accidén que realizara o coordinador/a do Titulo, RAM e alumnado titor.

PRACTICAS EXTERNAS

Reunidn informativa/orientacion sobre a materia Practicas Externas do coordinador/a
na que se daran indicacidns e resolveranse dubidas.

TRABALLO DE FIN DE GRAO (TFG)

Xornadas de presentacion dos TFG. Xornadas de presentacidon na Aula Magna da
Facultade na que o PDI presenta a suUa oferta de proxectos de TFG.

Curso avanzado de seguridade no laboratorio. Curso impartido en colaboracién cos
técnicos de laboratorio da Facultade. Obrigatorio obter unha cualificacién de apto
antes de comezar o TFG nos laboratorios dos grupos de investigacion da Facultade.

Curso de competencias informacionais avanzado organizado pola directora da
biblioteca da Facultade. As actividades a realizar son un test inicial, 6 mddulos
tedricos con exercicios en cada mddulo e test final, enquisa de satisfaccion.

Curso de Normativa, redaccién e exposicién oral de TFG. Curso no que profesorado
da Facultade, en base 4 normativa de TFG, mostra os aspectos mais destacados da
materia: normativa, datas, tribunais, avaliacion, etc. Ademais detallanse as
recomendacidns para a redaccion escrita da memoria e para a presentacion oral.

ACTUACIONS NA FINALIZACION DE ESTUDOS

Orientacion sobre saidas profesionais

- Informacién sobre busca de emprego e emprendemento. Area de Orientacién
Laboral da USC.

- Cursos de orientacion laboral (Linkedin, etc.)
- Link na web & Plataforma de emprego da USC.
- Videos de orientacion laboral realizado por exalumnado do Centro.

Mesa redonda de saidas profesionais da Quimica. Xornada na que recofiecidos
profesionais do dmbito da Quimica explican a sUa traxectoria profesional e
resolven dubidas ao estudantado do Centro.

Reunién informativa e de orientacién sobre a oferta de formacidn de postgrao
(Masters que se imparten no Centro).

Acto de Graduacion.

ALUMNADO DE DOBRE GRAO

O estudantado de dobre grao (Quimica e Bioloxia, Fisica e Quimica), ademais da accions
titoriais de cada Facultade, tefien planificadas as seguintes actividades:

Inicio de estudios. Reunién informativa dos coordinadores dos graos sobre o



desenvolvememnto do dobre grao.

e Reunidns periddicas con estudantado de dobre grao para facer un seguimento do
dobre itinerario.

e Reunioén informativa dos coordinadores dos graos sobre o desenvolvemento do TFG
nas duas titulacions implicadas na materia. Explicase a normativa de TFG de cada
centro (oferta, adxudicacidn, avaliacidn, etc)

e Actode graduacién.

ACTUACIONS DE APLICACION XERAL PARA TODO O ESTUDANTADO

e Cursos especificos de interese para o alumnado de Quimica (competencias
informaticas, seguridade no laboratorio e escritura cientifica).

e Manterase informado a todo o alumnado das convocatorias que lle poida ser de
interese a través da paxina web da Facultade e correo electrénico.

e Accidéns de seguimiento: en cada un dos cursos, a persoa coordinadora do curso
porase en contacto co alumnado delegado do curso e profesorado que corresponda
a metade e ao final de cada semestre.

e Formacion extracurricular en Quimica. Ao longo do curso organizarase un programa
de conferencias/charlas, baixo o epigrafe “Reactiva a tla Quimica”, que pofian en
contacto ao estudantado co ambito profesional e empresarial do sector, asi como
charlas de contido cientifico.

e Colaboracion co Colexio Oficial de Quimicos de Galicia en diferentes actividades
formativas.

4.2. TITULACIONS DE MASTER IMPARTIDAS NA FACULTADE DE QUiMICA

O Plan de Accion Titorial da Facultade de Quimica tamén e obxecto de aplicacién nas
titulacidns de Mdster impartidas no Centro:

0 Master Universitario en Investigacion Quimica e Quimica Industrial

0 Master en Quimica Organica

0 Master en Quimica Tedrica e Modelizacion Computacional

0 Master Universitario en Quimica na Fronteira coa Bioloxia e a Ciencia de Materiais

Os tres primeiros son masteres interuniversitarios e o ultimo é un master con docencia na
Facultade e no Centro Singular de Investigacion en Quimica Bioldxica e Materiais
Moleculares (CiQUS).

O desenvovemento do Plan de Accion Titorial nestes titulos levarase a cabo a través dos
coordinadores do Master, co apoio das Comisidns Académicas respectivas.

O estudantado de mestrado pode contactar sempre que o precise coas persoas
coordinadoras, que actlan como titores/as académicos. Os contactos realizanse por
correo electronico, via telefénica, videoconferencia (Microsoft Teams) ou
presencialmente, con cita previa, en caso de ser necesario.

Ademais, dende a coordinacién de cada Master, crearase unha listaxe de distribucion cos
enderezos electrénicos de todo o alumnado que se empregara para informar sobre
aspectos de alcance xeral. Por exemplo: as notificacidons sobre novidades, reunions,



5.

recordatorios sobre datas relativas ao Traballo Fin de Master, ofertas de emprego, etc. A
paxina web de cada titulo debe recoller tamén esta informacidn relevante.

ACTUACIONS A REALIZAR EN CADA MASTER

As actuaciéns en orientacion e titoria planificadas para o estudantado dos Masters que se
imparte na Facultade son as seguintes:

e Sesidén informativa ao inicio do curso sobre o desenvolvemento do Master:
presentacion dos coordinadores, webs oficiais do titulo, introducion ao Campus
Virtual da USC, descricion das modalidades do master, etc.

e Sesidon informativa especifica sobre normativa e desenvolvemento das materias
Iniciacidn 4 investigacidon ou Proxecto e Traballo de Fin de Master.

e Acto de Graduacién.

Indicadores de Seguimento

Os indicadores que se empregaran para valorar o desenvolvemento das Actividades de
Orientacion e Formacién serdn o numero de actividades desenvolvidas o longo do curso e a

asistencia e/ou participacion en cada unha delas.



3. Seguimento e Revision do PAT

Ao finalizar cada curso académico, a revision do desenvolvemento do Plan de Accidn Titorial levarase
a cabo mediante unha avaliacién dos resultados recollidos a través dos indicadores de seguimento
detallados no apartado 2 (actividades, destinatarios e responsables). De xeito complementario
poderanse programar enquisas propias do Centro que seran informadas na Comisién de Calidade. O
drgano responsable da revisién da eficacia do PAT é a Comision de Calidade, tal e como establece o
proceso PC-03 (apoio a estudantado) do Manual de Procesos. O seguimento e revision do PAT
servird fundamentalmente para recoller as dificultades e problemas de aplicacién das diferentes
acciéns e as suxestions de mellora, co fin de adaptalo as caracteristicas e necesidades do
estudantado do Grao en Quimica e dos diferentes Masters impartidos no Centro.
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