UNIVERSIDADE
DE SANTIAGO
DE COMPOSTELA

REGULAMENTO DO TFM DO MASTER EN PROFESORADO DE EDUCACION
SECUNDARIA OBRIGATORIA E BACHARELATO, FORMACION PROFESIONAL E
ENSINANZAS DE IDIOMAS DA USC

(Aprobado en Sesion ordinaria da Xunta de Facultade de 28 de junio de 2019)

Normativa aplicable

- Real Decreto 1027/2011, de 15 de julio, por el que se establece el Marco
Espafiol de Cualificaciones para la Educacion Superior.

- Orden ECI/3858/2007 de 27 de diciembre por la que se establecen los
requisitos para la verificacion de los titulos universitarios oficiales que habiliten para
el ejercicio de las profesiones de Profesor de Educacién Secundaria Obligatoria y
Bachillerato, Formacion Profesional y Ensefianzas de Idiomas.

- Memoria do Master en Profesorado de Educacion Secundaria Obrigatoria e
Bacharelato, Formacién Profesional e Ensinanzas de Idiomas da USC, aprobada pola
Comision Redactora o 5 de febrero de 2009, e polo Consello de Goberno do 11 de
febrero de 20009.

- Regulamento de matricula, elaboracién e defensa dos Traballos Fin de Grao
e Fin de Master na Universidade de Santiago de Compostela, aprobado polo Consello
de Goberno do 10 de marzo de 2016.

- Instrucién da Secretaria Xeral n° 4, do 18 de novembro de 2011 sobre Revision
de traballos de Fin de Grao ou Master.

- Normativa de avaliacion e rendemento académico dos estudantes e de revision
de cualificacions, aprobada polo Consello de Goberno do 15 de xufio de 2011.

- Normativa do Repositorio da USC, aprobada polo Consello de Goberno
do 22 de decembro de 2011.

Artigo 1. Obxecto

Regular o proceso de realizacién e presentacion dos Traballos de Fin de Master (TFM)
no titulo Master en Profesorado de Educacion Secundaria Obrigatoria e Bacharelato,
Formacion Profesional e Ensinanzas de Idiomas da USC.

Artigo 2. Natureza do TFM

A Orde ECI/3858/2007 que regula o Master en Profesorado de Educacion Secundaria
Obrigatoria e Bacharelato, Formacion Profesional e Ensinanzas de Idiomas indica que
o TFM debe reflectir as competencias adquiridas no Master e servir de compendio das
ensinanzas que integran o seu plan de estudos.

Nun sentido similar, a Memoria do dito Master na USC establece que o TFM consiste
na elaboraciéon e defensa dun traballo académico que sintetice o conxunto de
competencias desenvolvidas no Mestrado.

En consecuencia, o TFM supén a realizacion por parte de cada estudante dun traballo
orixinal, baixo a supervision dun titor ou titora académico, no que se integren os contidos
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formativos recibidos e as competencias adquiridas durante o Master.
Este traballo sera individual e pode adoptar calquera das seguintes modalidades:

a) Unha proposta de ensinanza ou de intervencion educativa que integre datos da
practica e tome como referencia os curriculos das materias da especialidade ou algunha
problematica da vida escolar, desenvolva algunha perspectiva innovadora e achegue
reflexions sobre os resultados. En definitiva, que na sda planificacién, desenvolvemento
e avaliacién ofreza elementos de fundamentacion, indagacion e reflexion que non
permitan confundila cunha programacion didactica.

b) Un traballo de iniciacidn a investigacion sobre algun aspecto da &rea ou do
proceso educativo (analise dos curriculos, estratexias de ensinanza, aprendizaxes dos
estudantes, materiais e recursos didacticos, avaliacion, atencién & diversidade,
contextualizacion social da educacion, modelos pedagoxicos, titoria, fracaso escolar,
ensinanza de valores, etc.) que ofreza unha analise documentada do tépico
seleccionado e unha reflexién sobre 0 mesmo desde o punto de vista da practica
docente en Educacién Secundaria. Esta modalidade b) pode ter un caracter de
investigacion documental ou de investigacion de campo.

Artigo 3. Organo encargado da xestién do TFM

A coordinacion do TFM sera asumida pola coordinacion do Méster, sendo o 6rgano
responsable da sua xestion a Comisidn do Titulo, que ten as seguintes funcions:

- Propofier anualmente a guia docente na que se determinen as diferentes formas
de desenvolvemento, exposicién e criterios de avaliacion.

- Establecer o sistema de avaliacion.

- Establecer a convocatoria anual.

- Determinar os sistemas de titorizacion.

- Aprobar a proposta das lifias tematicas, dos temas e do procedemento de
asignacion.

- Decidir sobre a modificacion de temas e/ou titor/a asignado derivada de
situaciéns excepcionais.

- Fixar as caracteristicas (extensién, formato, contido minimo...) e as modalidades
dos TFM.

- Aprobar os tribunais de avaliacién e fixar o sistema para a stia conformacion.

- Autorizar a presentacion dos traballos en casos excepcionais.

- Propor os prazos de entrega dos traballos e informes de seguimento e as datas
de defensa de acordo co calendario académico.

- Solucionar as incidencias graves.

Artigo 4. Matricula e convocatorias
A matricula realizarase nos prazos establecidos pola USC.

Para a presentacién e defensa publica do TFM sera requisito necesario ter superados
todos os demais créditos do Master.

A matricula dara dereito & entrega e defensa do traballo en dias oportunidades no curso
no que estea matriculado. No caso de que o alumno/a non concorra a ningunha das
oportunidades ou non obtefia avaliacion positiva, debera formalizar nova matricula. O
namero méaximo de convocatorias que podera consumir o alumnado sera de catro, e
dispora de duas oportunidades por curso.

No suposto de que o/a alumno/a non relina os requisitos para presentar o traballo, non
se computara para os efectos de consumir convocatoria.
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Artigo 5. Do/atitor/a docente, da stia asignacion e da eleccién do tema do traballo

Os TFM realizaranse baixo a supervisidn dun titor ou titora que asistira ao estudiantado
durante o proceso, orientandoo sobre as caracteristicas do traballo e sobre a sua
planificacion e desenvolvemento. Antes da defensa do TFM debera emitir un informe
confidencial sobre o seu seguimento do traballo aos efectos de que se tefia en conta
por parte do tribunal avaliador.

O titor/a seréa ordinariamente PDI das areas que imparten docencia no Master. De forma
excepcional e motivada, a Comision do Titulo poderd nomear un cotitor/a.
Excepcionalmente tamén poderan ser cotitores/as o profesorado da USC en situacion
de servizos especiais, comisidon de servizos, eméritos ou ad honorem e profesorado
doutras universidades ou persoal con vinculacion permanente a Organismos Publicos
de Investigacion (OPI) e profesionais especializados.

Os traballos poderan desenvolverse no marco de convenios con empresas ou
institucions. Nestes casos a matricula realizarase na USC pero podera designarse un
cotitor do centro ou institucién no que se desenvolva o traballo. En todo caso, a defensa
e avaliacion dos traballos deberé realizarse na USC

Os departamentos con docencia na titulacién comunicaran cada curso académico ao
centro o listado de titores e temas dos traballos.

A Comisién do Titulo, e na sta representacion a coordinacion do Master, aprobara cada
curso académico as lifias tematicas que poden ser abordadas nos TFM a partir da oferta
presentada polo profesorado con docencia no Master.

Posteriormente, a coordinacién do Master trasladara esta informacion ao alumnado para
iniciar o proceso de asignacion da persoa que vai titorizar cada traballo e para a escolla
do tema.

Este proceso estara guiado por dous criterios: a) a procura da afinidade posible entre
os intereses do/a estudante e a oferta de liflas tematicas existente, e b) a carga docente
asignada a cada profesor/a na materia de TFM.

No prazo que se indigue na Guia anual de TFM, o/a estudante debera cubrir o
"documento de inicio do traballo", asinado pola persoa titora, de acorde co modelo que
se facilitar4 na dita Guia, e entregalo na Secretaria da Facultade.

Na Guia de TFM de cada curso daranse as instrucions necesarias sobre o
procedemento e fixarase o calendario correspondente a cada fase do proceso.

Artigo 6. Avaliacion

A avaliacién dos traballos farase no centro responsable da titulacién, a través da stua
exposicion e defensa publica diante dun tribunal.

Os tribunais encargados da avaliacion dos traballos estardn constituidos por tres
membros titulares e, polo menos, un suplente, designados de entre o profesorado con
docencia no Master polo coordinador/a do titulo. Polo menos un dos membros do
tribunal pertencerd a unha area de cofiecemento afin as lifias tematicas xerais dos
traballos. A participacién nos tribunais é obrigatoria, agas causa de forza maior
debidamente acreditada.

A cualificacion publicarase nos taboleiros do centro, nun prazo non superior a sete dias
dende a sua defensa.

Artigo 7. Modalidades de defensa do TFM
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A defensa do TFM adoptard a modalidade de presentacion publica diante do tribunal, e
tera unha duracién maxima de 40 minutos distribuidos da seguinte maneira: 15 minutos
para a presentacion do traballo, 15 minutos para consideraciéns e preguntas do tribunal
e 10 minutos para respostas por parte do/da estudante.

Artigo 8. Entrega e defensa do TFM

Para a presentacion do TFM o/a estudante deberao solicitar en instancia dirixida ao
coordinador/a do Master, que ird asinada por el/ela e polo seu titor/a. A solicitude ira
acompafada dunha copia do traballo en formato electrénico (PDF) e do informe
preceptivo de seguimento do/a titor/a, documentos que se depositaran na Secretaria da
Facultade.

Cumprido o prazo de presentacion de solicitudes, a coordinaciéon do Master fixara,
dentro do calendario xeral establecido pola USC, as datas de defensa de cada traballo,
o0 lugar e os tribunais correspondentes.

O/a estudante debera entregar unha copia do traballo a cada membro do seu tribunal,
como minimo, 7 dias naturais antes da data de defensa.

A defensa do TFM seré realizada de xeito presencial no centro centro responsable da
titulacién. Para casos excepcionais, a Comision do Titulo podera autorizar a defensa
telematica, fixando nese caso o0s requisitos que proceda.

A redaccién e defensa do TFM poderase realizar en calquera das linguas oficiais de
Galicia. Tamén se podera facer en calquera das linguas que se utilizaron na imparticién
do méaster, que sempre que a tematica o xustifique e se dispofia de profesorado con
competencia suficiente na mesma.

Artigo 9. Avaliacion, cualificacién e revision

A avaliacion dos traballos realizarase atendendo aos seguintes criterios de caracter
xeral:

- Presentaciéon escrita (30%): correccion, coherencia e adecuacion linguistica,
rigor na utilizacion dos formalismos propios dun texto académico, fluidez narrativa,
referencias bibliogréficas e citas seguindo as caracteristicas formais establecidas no
apartado correspondente desta Guia.

- Contido (40%): relevancia, dificultade e orixinalidade da tematica, profundidade
e rigor no seu tratamento, na fundamentacion tedrica e na metodoloxia, claridade da
estructura, precision das conclusions, relacion coas competencias formativas do Master
e contribucibn & mellora da practica docente, & calidade da educacién e/ou ao
cofiecemento cientifico ou profesional no tépico tratado.

- Presentacién e defensa oral (30%): claridade e rigor na presentacion, uso de
medios e tecnoloxias adecuados e capacidade de responder e argumentar na
interaccién co tribunal.

Nota.- No proceso de avaliacién atenderase as especificidades da area de cofiecemento
no que se desenvolva o TFM.

A cualificacion sera responsabilidade do tribunal, que tera en conta o informe preceptivo
de seguimento do/a titor/a en modelo normalizado. A nota final obterase da media das
outorgadas por cada membro do tribunal nunha escala numérica de 0 a 10, con
expresion dun decimal. As correspondencias cualitativas son:

Non presentado (NP)
0 - 4,9: Suspenso (SS)
5-6,9: Aprobado (AP)
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7 - 8,9: Notable (NT)
9 - 10: Sobresaliente (SB)

Os tribunais poderan propofier para a mencion de “Matricula de Honra” calquera TFM
gue obtefia unha cualificacion igual ou superior a 9,0. O seu nimero non podera exceder
do 5% do alumnado matriculado nesa materia no correspondente curso académico. Se
0 nimero de alumnos € inferior a 20, poderase outorgar unha matricula de honra. Esta
mencion sé podera outorgarse unha vez rematadas as defensas de todos os traballos
correspondentes ao curso curso académico e sera decidida pola Comisién do Titulo a
partir das propostas dos tribunais.

A cualificacién, como se indicou no artigo 6, farase publica nos taboleiros de
cualificacions do centro, nun prazo non superior a sete dias dende a sta defensa.

O alumnado ten dereito a revision da cualificacién nas datas e lugares que, para tal
efecto, se fixardn no momento de facer publicos os resultados provisorios. Ofreceranse
dias datas opcionais comprendidas dentro dos dez dias seguintes a publicacién dos
resultados. A revision sera persoal e presencial, e poderd realizala un ou varios
membros do tribunal.

O alumnado ten dereito a revision da cualificacién nas datas e lugares que, para tal
efecto, se fixardn no momento de facer publicos os resultados provisorios. Ofreceranse
duas datas opcionais comprendidas dentro dos dez dias seguintes & publicacién dos
resultados. A revision sera persoal e presencial, e podera realizala un ou varios
membros do tribunal.

Artigo 10. Xestidn das actas

Elaborarase unha acta individual por estudante para cada oportunidade, na que
constara o titor/a, o tribunal cualificador, o titulo do traballo, a cualificacion e a data de
defensa.

Os periodos de cobertura de actas seran os que se fixen no calendario académico
oficial.

Finalizado o periodo de defensa de TFM en cada curso académico xerarase de xeito
automatico unha acta consolidada (acta final) que conterd a todo o alumnado
matriculado na materia de TFM coas -cualificacions correspondentes, 0s non
presentados, e a partir dela poder pofier as mencions de “matricula de honra”.

Artigo 11. Dereitos do alumnado

A propiedade intelectual dos traballos correspondelle ao/a alumno/a que o realizou.
Unha copia electrénica en PDF dos traballos superados quedara depositada para o seu
arquivo e consulta no Centro responsable do Master. Estas copias poderadn ser
utilizadas na USC para usos académicos e de investigacion, sempre coa mencion
especifica aos seus autores.

A Comision do Titulo, a proposta dos tribunais, podera propofier a difusion dos TFM que
destaquen pola sua calidade, e en especial aqueles que acaden a mencion de “matricula
de honra”. Os/as autores dos traballos propostos, co visto e prace do titor ou titora,
deberan asinar o correspondente documento para autorizar a sta difusion no repositorio
institucional da USC (Minerva), no que declaren que se trata dun traballo orixinal e que
non esté suxeito a restricions.
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Artigo 12. Deberes do alumnado

Os TFM deberan ser orixinais e non poderan reproducir outros traballos sen citalos
adecuadamente. O uso fraudulento de informacion implicard a cualificacion de
“suspenso” na convocatoria correspondente, sen prexuizo da responsabilidade
disciplinaria que poida exixirse.

DISPOSICION DERROGATORIA

Queda derrogado o regulamento dos Traballos Fin de Master (TFM) do Master en
Profesorado de Educacion Secundaria Obrigatoria e Bacharelato, Formacion
Profesional e Ensinanzas de Idiomas (Aprobado polo Consello de Goberno da USC o
30 de xaneiro de 2014)

DISPOSICION FINAL

O presente Regulamento entrara en vigor o dia da sta publicacién no taboleiro
electronico da USC, unha vez aprobada polo Consello de Goberno da USC.
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INISELSLNAD
DL SANTIAGG
DE L ORGLTEL A

Visto o proxecto de REGULAMENTO DO TFM DO MASTER EN PROFESORADO
DE EDUCACION SECUNDARIA OBRIGATORIA E BACHARELATO,
FORMACION PORFESIONAL E ENSINANZAS DE IDIOMAS DA USC, esta
Asesorfa Xuridica o informa favorablemente ( 2° versién) para a sia aprobacién
polos 6rganos de goberno que corresponda.,

Santiago de Compostela,
Asesoria Xuridica

Asdo: M? del Carmen Soengas Secane

Documento asinado dixitalmente conforme a Lei 39/2015 do 1 de outubro do procedemento
administrativo comun das administraciéns piiblicas
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SC

UNIVERSIDADE
DE SANTIAGO
DE COMPOSTELA

Sinaturas dixitais / Firmas digitales / Digital signatures

Asinante/Firmante/Signer: ANTONIO LOPEZ DIAZ, REITOR, UNIVERSIDAD DE SANTIAGO DE COMPOSTELA,
24/07/2019 16:56:08.

Asinante/Firmante/Signer: DULCE MARIA GARCIA MELLA, SECRETARIA XERAL, UNIVERSIDAD DE
SANTIAGO DE COMPOSTELA, 24/07/2019 12:49:22.
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