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FACULTADE DE MEDICINAE ODONTOLOXIA

UNIVERSIDADE
DE SANTIAGO
DE COMPOSTELA

REGULAMENTO DA MATERIA TRABALLO FIN DE GRAO DE ODONTOLOXIA
(Aprobado na Xunta de Facultade o dia 22 de outubro de 2020)

A titulacion de Odontoloxia é unha titulacién de Grao con nivel 3 do MECES (Master), que
comprende competencias profesionalizantes, de comunicacion e de investigacion.

A avaliacion das habilidades de investigacion, basica, translacional ou clinica, realizase
mediante a presentacion e defensa dun traballo de iniciacidn a investigacion (traballo fin
de grao) elaborado polo/a estudante e titorizado por un/unha profesor/a docente do Grao
en Odontoloxia.

O Real Decreto 1393/2007, de 29 de outubro, establece a regulaciéon dos Traballos de
Fin de Grao (TFG), sinalando no artigo 12.3 que "estas ensinanzas concluirdn coa
elaboracion e defensa dun traballo fin de Grao", engadindo no apartado 7, que "o
traballo de fin de Grao terd un minimo 6 créditos e un mdximo do 12,5 % do total
dos créditos do titulo. Deberd realizarse na fase final do plan de estudos e estar
orientado d avaliacion de competencias asociadas ao titulo”. No Grao de Odontoloxia o

TFG ten 6 créditos.

O TFG, é unha materia mais da titulacion, consiste na elaboracion, por parte do/a
estudante, de forma individual, baixo a supervision dun/dunha titor/a académico/a,
dun traballo orixinal no que se integren e desenvolvan os contidos formativos recibidos,
capacidades, competencias e habilidades en investigacion e comunicacién, adquiridas
durante os estudos do Grao de Odontoloxia.

Incluird, como minimo, tarefas de busca e revisidén bibliogréfica, lectura e integracién de
informacién, elaboracién de resultados relevantes, redaccion, e presentacién e defensa do

traballo. Estara orientado & avaliacién das competencias asociadas & titulaciéon como: a
capacitacidn para a procura, xestidn, organizacion e interpretaciéon de datos relevantes,
normalmente da sla area de estudo; emitir xuizos que incldan unha reflexion sobre temas
destacados de indole social, cientifica, tecnoléxica ou ética, e que facilite o
desenvolvemento dun pensamento e xuizo critico, léxico e creativo.

De acordo co seu futuro titor/a, os/as alumnos/as poderan iniciar o desenvolvemento do
TFG con anterioridade ao 52 curso, porén a asignacion efectiva do/a titor/a non poderd
efectuarse con anterioridade & matricula do/a alumno/a na materia

1. Organosde coordinacion e xestién dos TFG

1.1. Para a coordinacidon e xestién de todas as cuestiéns propias da materia TFG de
Odontoloxia existird un/unha coordinador/a e unha Comisién de Traballo Fin de Grao.

1.2. 0O/a coordinador/a do TFG serd o/a vicedecano/a de Odontoloxia.

1.3. A Comisiéon de Traballo Fin de Grao sera proposta polo decano/a e aprobada pola
Xunta de Facultade. A sia composicion publicarase na paxina web da Facultade.

1.4. A Comisién de TFG do Grao de Odontoloxia serd a encargada de exercer as
competencias que se establecen no artigo 3 do Regulamento de matricula, elaboracion e
defensa dos Traballos Fin de Grao e Fin de Mdster na Universidade de Santiago de
Compostela. Entre elas estdn as seguintes:
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) Establecer a convocatoria anual.

J Aprobar as propostas de lifias tematicas.

o Aprobar a asignacion de titores/as e cotitores/as.

) Aprobar a modificacion de temas e/ou titor/a asignado.

o Propofier os tribunais de avaliacién.

. Propoiier as datas de defensa do traballos.

. Xestionar a documentacion.

o Autorizar a presentacion dos traballos en casos excepcionais.

. Resolver as incidencias graves relativas a esta materia

. Calquera outra competencia resultante da aplicacidén do presente

Regulamento, ou que a Xunta de Facultade lle encomende.

1.5. A Xunta de Facultade aprobara as datas de presentacién dos TFG nos intervalos
temporais que fixe o calendario académico da USC e publicaranse xunto co calendario
oficial de exames de cada curso académico.

2. Matriculaeconvocatorias.

2.1. A matricula do TFG realizarase dentro do prazo xeral de matricula ordinaria que
estableza a Universidade, mediante o aboamento dos prezos publicos que correspondan
conforme aos créditos que ten asignados e conxuntamente coas materias que o alumnado
ten pendentes de superar para completar os estudos de grao, se é o caso.

2.2. Para poder formalizar a matricula do TFG o/a alumno/a so podera ter pendentes como
maximo 75 créditos para completar os estudos, excluidos os 6 créditos correspondentes
ao TFG.

2.3. O TFG s6 podera ser defendido e avaliado unha vez que se tefia constancia de que o/a
estudante superou todos os créditos necesarios para a obtencidn do titulo de Graduado/a
en Odontoloxia, salvo os correspondentes 4 propia materia.

2.4. A/O secretaria/o da Facultade verificara que se cumpran estes requisitos para
autorizar a sua presentacion. Para estes efectos, no caso de que na data de presentacion
e defensa ainda non se recepcionaran todas as actas de exame das materias, a/o
secretaria/o da Facultade solicitard ao profesorado encargado das materias que informe
sobre as cualificaciéns do alumnado que vaia presentar o traballo nesa oportunidade.

2.5. A matricula dara dereito & presentacién do traballo en duas oportunidades por
Curso, sempre que se cumpran os requisitos para a sua avaliacion.

2.6. Pédese presentar o TFG en diferentes periodos. Primeiro periodo, febreiro, sé para
os estudantes que tefien aprobados todos os créditos.

No segundo periodo, podera haber duas datas, unha en xufio para aqueles/as estudantes
que aproben todas as materias na primeira oportunidade, e outra en xullo para o resto
do alumnado.

Setembro é a derradeira oportunidade do curso para a presentacién do TFG.

Tendo en conta o cardcter de permanencia do presente regulamento, a concrecién das datas
de presentacidn dos TFG realizarase na planificacion académica anual.

2.7. O nimero maximo de convocatorias que podera consumir o alumnado para o TFG
serd de catro e podera contar con duas oportunidades por curso académico. A obtencidn
de non presentado en algunha o en todas as oportunidades computarase para os efectos

2

Documento asinado dixitalmente e accesible en:/Documento firmado digitalmente y accesible en:/Digitally signed document with accessibility at:

https://sede.usc.es/csv/E049-AF55-4663-99FC
Ver detalle da sinatura na derradeira paxina/Ver detalle de la firma en la Gltima pagina/See detail of the signature on the last page
CSV: E049-AF55-4663-99FC

3/10



de consumir a convocatoria.

2.8. No caso de que o alumno ou alumna non concorra a ningunha das oportunidades
da convocatoria para a presentaciéon do traballo no curso no que estea matriculado ou non
obtefia avaliacidn positiva, debera formalizar nova matricula.

2.9. Unha vez formalizada a matricula, non procederd a devolucién dos prezos aboados
no caso de non presentarse. No suposto de que o/a alumno/a non retina os requisitos para
presentar o traballo por ter materias pendentes, considerarase unha renuncia automatica
polo que non se computara para os efectos de consumir convocatoria.

3. Do/atitor/a docente, da sta asignacién e da eleccién do tema do traballo.

3.1. Os TFG deberan ter un/unha titor/a que asista ao estudante na realizacion do
traballo. Por razéns xustificadas e se a Comisidon o estima oportuno, poderd designarse
outro/a titor/a, un/unha cotitor/a, ou excepcionalmente dous/duas cotitores/as.

3.2. No caso de que o TFG conte con dous titores, non se admitird a designaciéon de
cotitor/a nin cotitores/as.

3.3. O titor ou titora serd Persoal Docente e Investigador (PDI) doutor con
responsabilidades docentes no Grao en Odontoloxia. O resto do persoal docente e
investigador da USC, titores clinicos e colaboradores docentes dos hospitais
universitarios que participan na docencia da titulacién de Odontoloxia poderdn participar
como cotitores/as.

3.4. Excepcionalmente tamén poderan ser cotitores profesores da USC que se atopen
na situacién de servizos especiais, comision de servizos, eméritos ou ad honorem e
profesores doutras universidades ou persoal con vinculacidn permanente a Organismos
Publicos de Investigacion (OPI) e profesionais especializados.

Non poderdn ser cotitores persoal de administracién e servizos, agas nos supostos de
consideracién como profesionais, nin o persoal contratado con cargo ao capitulo VI, agds os
que posuan titulacion de master ou tefian unha titulacion que se corresponda co nivel 3
(master) do MECES. No caso de cotitorias de persoal alleo 4 USC (area externa), con caracter
previo a realizar a cotitoria deberd comunicarse a dita circunstancia a vicerreitoria con
competencias na materia ao través do servizo correspondente indicando a sua dedicacion.

3.5. 0O/a alumno/a podera propofier 8 Comisién de TFG un titor/a, e cotitor/a, de ser o
caso, de mutuo acordo. De non ser asi, solicitard & dita Comisién que lle asigne un/unha
titor/a para a realizacién do traballo.

3.6. O tema do TFG serd acordado polo/a alumno/a e polo/a titor/a, debendo ser
aprobado pola Comisidn de TFG.

3.7. O/a titor/a proporad ao estudante cuestidns de relevancia que poidan ser obxecto
dun traballo de investigacién no que o/a estudante poida aplicar as competencias e
destrezasadquiridaspreviamente.

3.8. Para a aprobacidn definitiva do tema e asignacién do/a titor/a, o/a alumno/a debera
cumprimentar o formulario Proposta de traballo e de titor/a do TFG que figura na Guia
do TFG-Odontoloxia. Esta proposta deberda remitirse asinada polo/a alumno/a, polo
titor/a e polo cotitor/a se o tivera, en formato PDF, ao/4 Coordinador/a do TFG para a sua
aprobacién pola Comision de TFG a través do enderezo electrdnico que figura na Guia do
TFG-Odontoloxia.
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3.9. A asignacion definitiva de titor/a, unha vez aprobada pola Comisiéon do TFG,
publicarase na paxina web da Facultade. Realizada a modificacion de PDA conforme a
asignacion definitiva, non se autorizard ningunha modificacién na relacion de titores/as,
cotitores/as aprobada

3.10. O/a titor/a orientard ao/a estudante e realizard un seguimento do proceso de
elaboracién do TFG.

3

3.11. Unha vez que o TFG estea finalizado, o/a titor/a debera avalialo. SO se procedera &
defensa publica daqueles TFG que obtefian, por parte do/a titor/a, unha cualificacidn
igual ou superior ao 50% da nota (ver artigo 7.2).

3.12. O periodo de solicitude de titor/a e titulo realizarase unha vez rematado cada
periodo de matricula ordinaria. Os/As estudantes que non defendesen o traballo
nunha convocatoria anterior poderan volver a presentar a solicitude de titor/a e titulo
aprobada anteriormente. Non se admitirdn as solicitudes que se correspondan con TFG
que foran cualificados como suspensos noutra convocatoria.

4. EstruturadoTFG

4.1. O TFG suscitase como un primeiro traballo de investigacion do alumnado do Grao
en Odontoloxia. Recoméndase que tefia unha extensién de entre 20 e 50 paxinas (ver
normas de maquetacion) nas que o/a alumno/a mostre os seus cofiecementos sobre o
estado do problema a investigar; os obxectivos e plan do traballo; o material e métodos;
os resultados; a discusion, e as conclusidns. Non se establecen limitacidns no numero de
figuras ou taboas incluidas na dita extension recomendada.

4.2. Todos os traballos deberdn levar unha portada co modelo que figura na Portada do
TFG incluida na Guia do TFG-Odontoloxia, na que debe figurar a informacion referente a:
titulo, autor/a, titor(es)/a(s), cotitor(es)/a(s), departamento, curso académico e
convocatoria..

4.3. A estrutura do TFG deberd seguir as pautas habituais das publicacidns cientificas na
area de Ciencias da Saude_(http://www.icmje.org), incluindo obrigatoriamente un resumo
cunha extensién maxima de 300 palabras.

4.4. As Normas de maquetacion do TFG, a titulo orientativo figuran na Guia do TFG-
Odontoloxia.

5. Presentaciondo TFG

5.1. A documentacion relacionada co TFG serd enviada ao/a coordinador/a do TFG nos
prazos que se establezan e publiquen na paxina web da Facultade.

A solicitude de defensa asi como o depdsito do traballo realizaraos o/a estudante a través
da suUa secretaria virtual nos prazos aprobados pola Comisién para cada convocatoria. O
tribunal designado para avaliar os traballos accederd aos mesmos a través da sua secretaria
virtual.

Toda a documentacién deberd enviarse cunha antelacion minima de 20 dias 4 data
establecida para a defensa publicado TFG en cada unha das oportunidades.

O/a titor/a enviard a sua cualificacion no documento de Avaliacién do/a Titor/a que
figura na Guia do TFG-Odontoloxia, en formato PDF, ao/a coordinador/a do TFG a través
do enderezo electrénico que figura na Guia do TFG-Odontoloxia. Para poder defender o

TFG o/a alumno/a debera obter unha puntuacién igual ou superior a tres sobre seis.
4
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6. Defensapublicado TFG

6.1. A avaliacidn dos traballos farase no centro responsable da titulacién, a través da sua
exposicion e defensa publica diante dun tribunal, nas datas que se establezan para cada
unha das oportunidades existentes en cada curso académico.

6.2. Os tribunais avaliadores dos TFG seran aprobados pola Comision de TFG e ratificados
pola Xunta de Facultade. Estaran constituidos por 3 membros, presidente/a, vogal e
secretario/a. Utilizarase o criterio de categoria docente e antigliidade para nomear o/a
presidente/a, que serd o/a de maior categoria e o/a mais antigo/a, e o/a secretario/a, que
serd o/a de menor categoria e mais novo/a. A Comisién nomeara unha lista de membros
suplentes que substituirdan ao/d membro ausente no tribunal correspondente. A
participacién nos tribunais é obrigatoria para as persoas nomeadas, agds causa de forza

maior debidamente acreditada. Non poderd formar parte do tribunal avaliador do TFG
obxecto de avaliacion o/a titor/a nin o/a cotitor/a do mesmo.

6.3. A realizacidn, presentacion e defensa do traballo poderase efectuar en calquera das
linguas que se utilizaron na imparticion do Grao conforme o disposto na memoria de
verificacion do titulo, sempre que se poidan establecer tribunais competentes nas
devanditas linguas. En todo caso, garantirase o dereito a elaborar e defender os traballos
en calquera das duas linguas oficiais da Comunidade Auténoma.

6.4. A defensa do TFG serd realizada polo/a estudante de xeito presencial; non
obstante, para casos excepcionais debidamente autorizados pola Comision, podera
realizarse a defensa por medios telematicos, coas garantias que se determinen na
autorizacion.

6.5. O/A estudante dispora dun tempo maximo de 25 minutos para a defensa publica
do TFG, dos que un maximo de 15 minutos serdn para a exposicidn e, a continuacion,
10 minutos para a quenda de preguntas por parte dos membros do Tribunal. Unha vez
rematado o acto, o Tribunal procedera a deliberar e acordar a cualificacion.

7. Avaliacidn, Cualificacion, revision e reclamacion do TFG

7.1. A cualificacion de TFG estara comprendida entre 0 e 10 con expresién dun
decimal, @ que se engadird a sua correspondente cualificacion cualitativa: Non
Presentado (NP); suspenso (SS, 0---4,9); aprobado (AP, 5,0---6,9); notable (NT, 7,0---8,9)
ousobresaliente (SB, 9,0---10).

7.2. Para superar a materia, a cualificacidon debera ser igual ou superior ao 50% da nota
maxima acadable en cada unha das duas partes (titoria e defensa). A cualificacion final sera
o resultado da suma do 60% da cualificacion do/a titor/a e o 40% da cualificacion da
defensa.

7.3. Ao remate da presentacion dos traballos o Tribunal introducira as cualificacions
nas actas e realizard a comunicacién ao alumnado a través de modbiles e mediante o
procedemento acorde 4 normativa. A revision levarase a cabo en duas datas opcionais
para o/a alumno/a nos dous dias seguintes, no lugar e horarios que fixe o Tribunal.

O resultado das deliberacidns recollerase no Documento de Avaliacion do Tribunal do
TFG que figura na Guia do TFG-Odontoloxia que sera custodiado polo/a presidente/a do
Tribunal correspondente, debendo remitilo en formato PDF, ao/ad coordinador/a do
TFG.

7.4. A revisidn serd persoal e podera realizala un ou varios membros do Tribunal. En
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todo caso debera quedar constancia da celebracién da revision e da data en que se
realizou, tras o que se procedera ao peche e sinaturada acta.

7.5. O procedemento de reclamacidon contra a cualificacion é o establecido na

normativa vixente relativa & avaliacion do rendemento académico dos estudantes e de
revision de cualificacions.

7.6. A mencién de “Matricula de Honra” poderd ser outorgada a estudantes que
obtefian unha cualificaciéon igual ou superior a 9,0. O seu numero non podera exceder do
5% do alumnado matriculado nesa materia no correspondente curso académico. Se o
numero de alumnos é inferior a 20, poderase outorgar unha matricula de honra. Esta
mencién sé podera outorgarse unha vez rematada a defensa de todos os traballos
correspondentes ao curso académico. A atribucidn desta cualificacion corresponderalle a

Comisién de TFG, oidas as propostas dos diferentes tribunais actuantes.

7.7. Aqueles/as alumnos/as que non superen a defensa publica poderan realizar unha
nova defensa do traballo noutra oportunidade da mesma convocatoria. No caso de non
superala nas duas oportunidades, debera realizar un novo TFG.

7.8. 0O alumnado que, unha vez feita a entrega do traballo e verificadas as condiciéns para
a sua defensa, non se presente a defensa do TFG na data asignada, tera a cualificacion de
Non Presentado (NP) nesa oportunidade.

7.9. Todo traballo que poida considerarse plaxio ou fraudulento, obtera a cualificacién de
suspenso, sen prexuizo das medidas disciplinarias que poidan adoptarse.

8. Xestiondasactas.

8.1. Elaborarase unha acta individual por cada alumno/a e traballo e para cada
oportunidade na que constaran o/a titor/a, o/a cotitor/a, o tribunal e o titulo do traballo

defendido, asi como a sua cualificacion e data de defensa. As actas estaran asinadas polos
membros do tribunal. En caso de imposibilidade de asinar a acta por algin dos membros
avaliadores, esta circunstancia porase en coflecemento da Secretaria Xeral, que procedera
a autorizar a sinatura da acta polo/a coordinador/a do TFG. No caso de imposibilidade
deste, substituirase polo/a profesor/a que designe a Secretaria Xeral. En todos os casos
farase constar a dita incidencia.

8.2. Os periodos de cobertura de actas seran os que se fixen no calendario académico
oficial, sendo os membros dos tribunais os encargados de cubrilas.

8.3. Finalizado o periodo de defensa de TFG en cada curso académico xerarase de
xeito automatico unha acta consolidada (acta final) para a materia TFG que conterd a
todo o alumnado matriculado na materia de TFG coas cualificaciéns que en cada caso lles
corresponda polas actas individuais, non presentados e menciéns. Nesta edicién da acta
incorporaranse as mencions de “Matricula de Honra”(MH). O alumnado matriculado,
gue non se presentase en ningunha das oportunidades da convocatoria, figurard na
acta consolidada coa mencién "NP”. Estas actas seradn asinadas polo/a coordinador/a
do TFG.

9. Arquivo e publicacién dos TFG.

9.1. A copia en formato electrénico dos traballos superados quedarda na aplicacién
informatica xescampus para a sua posible consulta.
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10. Dereitos do alumnado.

10.1. O TFG é un traballo orixinal protexido pola Lei de Propiedad Intelectual. En
consecuencia, a titularidade dos dereitos de propiedade intelectual do TFG
corresponderd ao/a estudante que o realizou.

10.2. No caso de realizarse o TFG no marco dun proxecto de investigacion, a
titularidade do resultado do total do proxecto sera a que se fixe en pactos previos. No
caso de que os contidos ou resultados do TFG formen parte dun artigo conxunto ou
obra colectiva o/a estudante deberd figurar como coautor/a. No caso de que os
traballos se realicen no marco dun contrato ou convenio con algunha entidade ou, de
ser o caso, dun proxecto ou lifia de investigacidn, os dereitos seran os recollidos no dito
contrato ou convenio ou os que se pacten previamente, respectando en todo caso a
lexislacion vixente en materia de propiedade intelectual ou industrial.

Nestes casos e sempre que existan clausulas de confidencialidade con empresas ou no
caso de que poidan dar lugar a dereitos de propiedade industrial e intelectual que non se
poidan difundir antes de estaren debidamente protexidos, actuarase do seguinte modo:
entregaranse duas versiéns da memoria de TFG: a reducida, na que se eliminaran os
contidos afectados polo deber de non difundir ou polo deber de segredo ou
confidencialidade; e o exemplar completo, que se entregard baixo compromiso de
confidencialidade.

O exemplar reducido sera o que se utilice para ser autorizada a sua defensa e debera
coincidir co contido da exposicion e defensa publica. A versidon completa entregarase aos
membros do tribunal para a sta avaliacién. O/a titor/a e os membros do tribunal deberan
asinar o correspondente compromiso de confidencialidade sobre os contidos que non se
poderan difundir publicamente. Se o tribunal desexa formular cuestions sobre os contidos
protexidos, estas intervencions faranse nunha sesién privada, con caracter previo ou
posterior 4 publica.

A Comisién podera propofier a publicacion dos TFG que destaquen pola sua
calidade no repositorio institucional da USC (Minerva), e en especial poderanse
propofier os dos/as alumnos/as que acaden a mencidon de matricula de honra nesta
materia. Os/as autores/as dos traballos propostos, co visto e prace do/a titor/a,
deberan asinar o correspondente documento para autorizar a sta difusién no que
declaren que se trata dun traballo orixinal.

11 Deberes do alumnado

11.1. Os TFG deben ser traballos orixinais de elaboracion propia e deben citarse
debidamente as fontes que se tiveron en conta para a sua realizacion.

11.2. O incumprimento do indicado no apartado anterior supora a cualificaciéon de
“suspenso” na convocatoria e o deber do/a titor/a e do tribunal que o detecte de pofielo
en cofiecemento da Reitoria a efectos de iniciar as accidons disciplinarias que procedan,
de conformidade co artigo 16 da Normativa de avaliacion do rendemento académico dos
estudantes e de revision de cualificacions.

11.3. Con caracter previo @ autorizacion da defensa, podera realizarse unha anélise
automatizada de control da vulneracion de dereitos de propiedade intelectual. A partir
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desa analise, se a Comisidon de TFG considera que se vulneraron os citados
dereitos, podera denegar a defensa do traballo e aplicarase o indicado no pardagrafo
anterior.

Disposicidn Final. Entrada en vigor

O presente Regulamento entrard en vigor ao dia seguinte da sua publicacion no taboleiro
electrénico da US.C, logo da ratificacion polo Consello de Goberno da USC.
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